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一、前言
1.1系统介绍
湖北省科技成果一站式服务平台是由湖北省科学技术厅委托省科技信息研究院自主开发的集科技成果管理、转化服务等创新环节资源信息为一体的加速科技成果转化的重要公益性、共享性综合服务平台，是全省科技成果管理和发布相关信息的权威平台，为各级政府、企业、高校、科研机构、自然人等科技成果相关部门或人员提供科学、高效、便利的网络化全覆盖的信息管理、服务与沟通渠道。
该平台主要以科技成果登记管理工作为切入点，以省为枢纽，纵向上接国家科技部，下联市、州、县（市）科技主管部门，横向接通各相关职能部门，提供科技成果评价、登记、征集、发布、统计、分析及推广应用的全流程服务，规范科技成果评价、登记、统计的工作标准、管理体制和服务网络，形成覆盖全省包括“省市县”三级和“大院大所大企业”的最完整、最权威的科技成果信息资源库，构建“全方位、全口径、全天候”的主要行业和区域性的科技成果转化信息共享服务体系，建立有效的联动机制，为政府决策、科技创新、经济增长、社会发展提供科技成果信息服务和成果推广综合性服务，以加快科技成果转化，促进我省科教优势向经济优势的转变。
为了帮助各类用户更好地了解和使用科技成果一站式服务平台系统的功能和流程，顺利完成科技成果的各类管理服务工作，特编制此使用手册。

1.2系统功能及组成
湖北省科技成果一站式平台（http://www.hbttc.org/）设置了动态新闻、政策法规、成果管理、成果转化、服务信息及网上办事、公示公告、成果供求、科技奖励、专家信息等栏目，对科技成果评价、登记和科技奖励实行实时公示或公告，科技成果信息浏览、查询、发布、交流、网上办事等功能齐全，具有较强的权威性公正性和较完整的信息汇集交互功能。该系统主要由四个部分组成：

一是科技成果服务外网，主要通过互联网面向社会提供成果公告、查询等窗口服务；

二是省级科技成果管理内网，主要面向各级科技成果管理部门用户、成果登记单位等，通过授权登陆，提供成果评价（鉴定）、登记、发布、公示、统计分析等管理服务功能；

三是市（县）及部分行业主管部门科技成果管理内网，主要为市县科技行政主管部门和部分行业主管厅局提供科技成果管理系统的简版服务；

四是湖北省科技成果数据库等基础信息库及其子库。主要集成省级和市县科技成果信息，提供相关发布、统计分析和延伸关联服务等。

本用户手册的内容主要涉及科技成果评价（鉴定）、登记和科技成果转化的具体操作，平台其它部分的操作暂不在本手册的说明范围之内。
1.3系统参数要求
为了保证平台正常显示和操作，建议使用浏览器IE7.0及以上版本，或者火狐10及以上版本。
1.4用户分类
 湖北省科技厅归口管理、指导和监督全省的科技成果管理工作。 各市州科技局归口管理、监督本地区的科技成果管理工作。 各有关行业部门负责管理、监督本部门的科技成果管理工作。平台用户主要包括以下几类（成果管理单位详见附表1）：
1.科技成果鉴定组织单位

主要是指省科技厅、各市州科技局及授权的部分行业主管部门，负责科技成果鉴定的组织工作，包括鉴定流程中的审核和证书发放。在系统中主要功能为审定专家名单、审核鉴定通知、确定鉴定证书编号、鉴定证书组织单位审批等。
2.科技成果鉴定主持单位

主要负责完成科技成果鉴定受理、预审、确定鉴定形式、推荐专家、主持鉴定会议等具体工作。

3. 成果鉴定推荐单位

主要负责科技成果鉴定的材料受理和形式审查工作，具体包括初步审核、发放密匙、推荐申报等工作。
4. 科技成果鉴定申报单位
指科技成果的主要完成单位，在申请鉴定之前需要准备纸质申报材料，交至推荐单位，通过审查后取得密匙。用密匙登录系统后填写项目详细信息，并提交至推荐单位。
5.科技成果登记审核单位

主要负责科技成果登记审核和管理工作，即审核登记并发放登记证书。平台中的审核单位主要包括科技厅科技成果处和各市州科技局科技成果科及少数授权单位。科技厅登记成果类别分为A类B类和C类中的1－3类新药、新品种；市州科技局负责登记和发放证书的成果类别是C类中的4、5类新药和D类E类。除科技行政管理部门以外的少数授权单位,可以作为科技成果登记的审核单位，审核的类别与市州科技局相似，审核范围原则上是单位内部除行业准入外的科技成果。
A类：省部级计划项目验收或省部级计划项目鉴定（科技厅鉴定、登记）

B类：各省直厅局（不含科技厅）科技计划验收、鉴定

C类：行业准入（新药、新品种等）

D类：各市州科技局科技计划验收、鉴定

E类：单项知识产权类（发明专利、软件著作权等）

F类：实用新型专利（无成果登记证书）
6.科技成果登记单位

主要完成科技成果登记材料初步审核、申报密匙发放与推荐工作。本平台中推荐单位包括湖北省科学技术厅科技成果处、湖北省内各市州科技局科技成果科及部分授权高校、科研院所等。

7. 科技成果鉴定专家

主要负责科技成果鉴定的预审、函审、会评及科技成果资料查阅等工作。
8． 注册用户
指在平台上进行注册的个人用户，可在登录系统后进行成果供求信息发布、检索、查询、交流等功能。
二、科技成果鉴定
科技成果鉴定在本系统中分为两种，一是科技厅组织的鉴定，二是行业厅局及市州组织的鉴定。两种鉴定的最根本区别在于鉴定的组织单位不同，前者的组织单位是湖北省科技厅，后者的组织单位可以是系统中存在的行业厅局和各个市州科技局。根据业务需要，两种鉴定的流程也不同，下面将将分类对申报渠道和流程的操作进行具体说明。
2.1科技成果评价（鉴定）申报渠道

	科技成果按资金来源分类
	申报渠道
	备注

	计划内项目成果
	国家科技计划项目成果
	由国家部委相关任务下达单位组织鉴定或委托当地科技管理部门组织鉴定
	

	
	省级科技计划项目成果
	由省科技厅任务下达业务处室组织验收或鉴定
	

	
	市级科技计划项目成果
	由市科技局相关业务处室组织鉴定
	

	
	各级行业部门计划项目成果
	由各级相关行业主管部门根据任务下达情况组织鉴定
	

	计划外项目成果
	国家和省部计划外项目或集成项目成果
	按主要完成单位所在地（部门）分级分类由省市科技成果管理部门组织鉴定
	

	
	部分中央在汉单位内部成果
	根据授权可组织本单位自筹经费项目成果的鉴定，并向科技厅科技成果部门报备。
	

	集成项目
	
	按照课题来源级别由成果处（科）受理
	



2.2科技厅组织鉴定

2.2.1流程介绍
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科技厅组织的鉴定，最终颁发的是科技厅的成果鉴定证书。通过鉴定后，成果可以作为A类成果进入成果登记系统。鉴定形式有函审和会审两种，由申请鉴定单位选择。
在本流程中参与的用户角色共有四种，包括：申报单位、推荐单位、主持单位和组织单位。在系统用不同颜色来区别流程中可以使用的步骤。具体的操作和功能在下面的详细步骤中会加以介绍。

2.2.2申报单位操作流程

申报单位操作流程共分四个步骤：
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1. 申请密匙

需要进行成果鉴定的单位人员带着鉴定申请所需纸质材料到所属推荐单位，提交申请材料供推荐单位进行受理审核。通过审核后，推荐单位为申请鉴定的项目生成填报密匙。

2. 登录系统
科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。

[image: image3.png]BPEMEREE
BRIERBNA
BPEHTE
FETE





系统弹出登录界面，如下：
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用户在中间一栏“鉴定申请”处填写从推荐点获取的密匙对作为用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。
3. 填科信息

进入到在线填报页面后，可根据申报成果类型选择“软件科学类成果”和“应用技术类成果”进行申报。成果名称由推荐点管理员在为申报人员开通密匙时所填写。
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选择类别后，系统出现成果信息填报界面。信息共分为八张表，填写完成前面一张表单后，点击“下一页”填写后面的表单。表单中必填内容用红色*号表示，进入下一页之前，系统会验证本页的填写内容，并给出提示。申报人员在填写申报信息过程中如果选择“保存”按钮，且出现保存成功的提示，申报人员在下次登录时，可以进行继续修改和提交操作，而无需重新填写申报信息。
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填写相关信息，填写完毕后点击“提交”按钮完成科技成果的网上填报，并提交至推荐单位。

在填写“七、其他”时请慎重选择相关鉴定信息。如下所示：
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用户可以自己推荐合适的评审专家，供主持单位选择。

完成信息填写后提交至推荐单位。
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4. 查看审核意见

申报人员在成功提交成果资料后，可以随时登录系统，点击“审核意见”栏目查询预审、审核等各个阶段的审查意见。点击“填写申请信息”，显示当前项目状态和各级审核意见，如下图所示：
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5. 添加专家

申报人员可通过“添加专家”操作，填写专家信息。
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6. 下载

下载菜单包括三部分内容：鉴定申请表、鉴定证书、登记证书。
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当项目信息通过推荐单位审核、提交至主持单位时，用户可以下载鉴定申请表，并填写后打印盖章，交至推荐单位。
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当项目完成鉴定后，用户可以下载鉴定证书副本。

当项目完成登记后，用户可以下载登记证书。

2.2.3推荐单位操作流程

推荐点管理员操作流程共分四个步骤：
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1. 登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。
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系统弹出登录界面，如下：
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用户在左边一栏“鉴定管理”处填写用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

2. 申报单位注册

对于第一次在系统中进行鉴定的申请单位，需要推荐点对其进行单位注册。点击左边菜单的“单位注册”，右边显示已经注册的单位列表。
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推荐点管理员点击“注册申请单位”按钮，弹出新注册申请单位信息表。如下图所示：
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填写所有内容后点击“确定”按钮，保存单位信息。

3. 为申报项目分配密匙

推荐点管理员根据鉴定项目的情况，选择进行鉴定的种类，点击左边菜单的“科技厅组织鉴定”或“行业厅局市州组织鉴定”，右边显示鉴定的流程示意图。
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点击[image: image18.png]


按钮，显示下图：
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点击“进入发放密匙”，显示已生成项目列表，如下：
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点击[image: image21.png]@ FmERkS



，显示如下界面：
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在已有单位中选择一个申报单位，填写完整的成果名称和验证码，确定后生成密匙，可查看所生成的帐号。添加成功后，项目列表后显示[image: image23.png]#iE
BEH I 2 K



，可通过复制和打印功能，将密匙交给申请人。也可对项目名称进行修改，或项目删除。
4. 审核申报人员提交的信息

当系统又待审核的信息时，流程上有数字标出当前待办项目的数量。操作人员点击操作流程中的[image: image24.png]il

RERQEE



对申报人员提交的申报信息进行审核。
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点击[image: image26.png]


按钮，查看项目信息，并审核。

5. 审核完成后将信息提交到主持单位
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如果信息需要修改，选择“返回修改”，申报用户可以修改项目信息后重新提交。此处可以修改主持单位的选择，系统以此处的信息为准。提交后系统提示成功。

2.2.4主持单位操作流程

主持单位经办人操作流程共分七个步骤：
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1. 登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。
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系统弹出登录界面，如下：
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用户在左边一栏“鉴定管理”处填写用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

2. 受理

当系统又待受理的信息时，流程上有数字标出当前待办项目的数量。点击[image: image31.png]P rgmmsm



进入受理审核页面。
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点击审核按钮，查看项目信息。点击[image: image33.png]


按钮，进行审批。
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点击“不受理”，项目结束；点击“受理此项目”，进入下一步骤。

根据项目选择的评审型式不同，进入会审流程或函审流程。

3. 会审――预审

主持单位操作员进入系统后，点击[image: image36.png]ERHAR



查看“预审项目”。在项目列表中点击[image: image37.png]e
2 BRTEER



，为项目抽取预审专家。
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“暂存专家列表”可保存从专家库中选择的专家列表，如上图所示，点击该按钮可保存上述三条记录。“确定专家并发送评审通知”是为选择的专家发送预审资料，如上图点击该按钮将为E09、E02、E05三位专家发送预审资料。“随机抽取”可从专家库中随机抽取专家；“查看可选专家”可从手工选择预审专家，如下图所示。
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预审专家审核完成后，主持单位查看预审专家评审的项目。点击“评审结束”可以看到如下页面：
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点击“评审”按钮，进行预审的审核，如下：

[image: image41.png]P





专家意见是系统各级多数原则计算出的结果。审核人参考专家意见给出预审结果，并填写意见。点击“确定”按钮后完成预审。
4. 会审――会前准备

1) 会审准备

主持单位经办人点击[image: image42.png]ERRMES



进入会前准备列表，如下：
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点击[image: image44.png]


按钮，输入会议准备信息。如下：

将资料发送到组织单位操作员进行内容审核。
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预审的三位专家默认出现在备选列表中，可以抽取其它专家，最终确认5至15位专家参加鉴定会。

所有信息填写完成后可以提交至组织单位审核，也可以打印专家列表。

上传会审结果

组织单位操作员完成审核后，主持单位操作员可召开审核会议，并将会审结果上传到系统。
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5. 会审――会后确认

用户点击[image: image47.png]


进入会后确认列表：
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在操作区看到目前可以进行的操作：[image: image49.png]e
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打印会议通知用于开会之前的通知打印。
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当鉴定会开完之后，点击“审核”按钮进行会议结果录入。页面如下：
此处有几点需要说明：对于会议上专家认为有重大问题不能鉴定的项目才能选择“审核不通过，项目结束”，一旦选择这个，整个项目从流程里面消失，不可挽回。上传的总结资料必须包含“鉴定委员会名单”和“鉴定意见”的签字扫描件，且文件命名必须按照系统的规定，其它文件命名不限。此处可以修改专家名单，按照实际参会的情况填写。
完成后进入公示环节。列表中的操作变为[image: image50.png]



点击“提交公示”，系统提示[image: image51.png]FARRETLR

MBERRESETFHTHELSR, E

2 EBIRNT mamaTis.

| 2= %





此处可以修改项目信息，如果不需要修改，直接点击查看公示内容。
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确定后保存公示内容，等待组织单位审批。
6. 会审――公示

组织单位审核后，项目在网站首页上公示栏发起公示，公示期为七天。
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点击[image: image55.png]


公示列表如下：
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正常情况下，经过7天公示期后，进入下一步。如果遇到特殊情况，可以提前结束公示期，提前结束的必须经过科技厅成果处批准。

7. 会审――异议处理

点击[image: image57.png]7 mugas



显示所有完成公示的项目列表：
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点击[image: image59.png]£



按钮，进行处理：
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根据公示的情况，选择下面的操作。如果选择实质性异议，即项目的内容等有重大问题，项目鉴定直接结束。选择无异议，系统进入“上传领导签字”步骤。如果选择“非实质性异议”，进入修改非实质性异议步骤。

8. 会审――修改非实质性异议

点击[image: image61.png]AR FE RN



进入项目列表。对于非实质性异议可以先修改项目内容，再次公示。
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点击“修改内容”进入项目修改界面：
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修改相关信息后保存项目信息。点击再次公示，后显示公示内容：
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确定后项目鉴定在门户上公示，公示期为7天。项目再次回到“鉴定公示”步骤，等待公示完成。

9. 会审――上传领导签字

点击[image: image65.png]£ LBl



显示如下：
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领导批准时间为签字时间。将有领导签字的纸质文件扫描为JPG格式的图片上传，注意文件的名称必须为“主持单位及组织单位意见.jpg”系统才能识别。

点击“完成并提交终审”完成操作。

10. 函审――抽取专家

点击[image: image66.png]MREEER



进入待办列表
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点击[image: image68.png]O EREEEE



进入专家选择页面：
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申报单位推荐的专家默认显示在备选列表中，工主持单位选择。

主持单位通过随机抽取和查询两种方式选择备选专家。在备选专家中勾选7名以上专家作为函审专家，其中一人为专家组长。
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点击“确定专家并提交审核”按钮后，需要选择评审的最后截至时间，规定专家必须在这个时间之前完成评审。
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确定后完成专家选择。

11. 函审――函审后确认

点击[image: image72.png]7 mwE®RA



进入待办列表
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点击状态[image: image74.png]et



，查看评审状况
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点击审核按钮，进行结果审核确认，如下：
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审核时需要将鉴定委员会名单和鉴定意见的扫描件上传，其中鉴定意见由专家组长提供。完成后可以查看公示内容。
点击[image: image77.png]


显示：
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如果需要修改项目内容，点击“修改成果内容”进行修改；如果不需要，直接点击“编辑公示内容”发起公示。
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12. 鉴定公示

会审结束后，主持单位操作员可通过“发布公示”将会审内容进行公示。
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13. 异议处理

主持单位操作员发布公示后，可对公示中的项目进行异议处理。
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点击“异议处理”系统将出现如下对话框，对该项目进行异议处理。
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2.2.5组织单位操作流程

组织单位经办人操作流程共分三个步骤：


[image: image83.emf]登录系统
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1. 登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。
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系统弹出登录界面，如下：
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用户在左边一栏“鉴定管理”处填写用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

2. 会前信息审核

用户点击[image: image86.png]SRR



，进入审核列表，如下：
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3. 会后信息审核

点击[image: image88.png]BN



进入待审核列表，
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点击项目名称，可以查看项目详细信息，点击[image: image90.png]


按钮，显示会审录入的信息，如下：
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点击[image: image92.png]


完成审核，点击[image: image93.png]R =



按钮退出审核界面。

4. 函审专家审核

点击[image: image94.png]TERERE®



进入待办列表
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点击项目名称，查看项目详细信息

点击[image: image96.png]CEREFER



，查看专家列表如下：
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点击[image: image98.png]Va1



按钮进行专家审核：
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选在返回修改，主持单位可以重新选择专家；选择通过，进入函审下一步；选择不通过，项目直接结束。

5. 终审

点击[image: image100.png]By



进入待审核列表
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点击[image: image102.png]


按钮，进入审批界面：
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选择审核通过，系统生成鉴定证书，申报单位可以下载鉴定证书，并申请成果登记。审核不通过，项目结束。

6. 成果归档

在[image: image104.png]


中可以查看所有已经完成和终止的项目信息。
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可以查看项目信息、鉴定证书号码，也可下载证书。

7. 专家管理
各级用户可以向系统专家库中添加专家。添加的专家不能马上使用，必须经过科技厅成果处管理员审核后才能使用。
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新增专家页面如下：
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用户填写所有必填信息（红色*标注）后，点击确定按钮，完成专家信息录入。

2.2.6专家操作流程

1. 登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。
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系统弹出登录界面，如下：
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用户在右边一栏“鉴定专家”处填写用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

点击左边菜单的预审或函审，进行项目审核。

[image: image110.png]HETE

Bt




2. 项目预审
预审项目列表如下：[image: image111.png]mEme HERAE  vlxms[ | F9 sn[10% ¥
2 HREWR Gl ELves) it

1 20 R 2%





点击“审核”按钮，显示审核页面。
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专家选择审核结果并填写审核意见，系统根据三位专家的综合意见确定对项目的预审结果。
3. 项目函审
点击菜单中[image: image113.png]EETE



，进入待办列表
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点击项目名称查看项目详细情况，点击[image: image115.png]


按钮，进行评审
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选择评价结果，并填写评语。点提交按钮，保存输入内容。

点击[image: image117.png]o 1TED



按钮，打印自己的评价结果，需要签字后将纸质件或扫描件交至组织单位。打印后不可修改评价内容。
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打印界面如下：
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专家组长除了要完成自己的评审外，还要总结所有专家的意见给出总评。专家组长完成自己的评审后，操作栏显示如下：
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点击[image: image121.png]


可以查看已经提交的专家意见。
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如果有专家没有提交评审意见时，组长不可以填写总评。

当所有专家完成评审并打印确认后，组长可以编写评语总结，并提交。
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确认后保存填写内容。

点击打印，提交评审总结，完成函审环节。
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4. 会审材料查阅
点击菜单中的“会审项目”，查看本专家将参加的会审项目列表。
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点击项目名称，显示详细信息。
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2.2.7行业厅局市州组织鉴定的组织单位

[image: image128.png]xﬁ)\’lﬂ
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行业厅局市州组织的鉴定，最终颁发的是组织单位的成果鉴定证书。鉴定过程由组织单位自行控制。在本流程中参与的用户角色共有三种，包括：申报单位、推荐单位和组织单位。在系统用不同颜色来区别流程中可以使用的步骤。具体的操作和功能在下面的详细步骤中会加以介绍。

2.3行业厅局市州组织的鉴定
2.3.1流程介绍
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本鉴定流程用于各个行业厅局和市州科技局自己组织的鉴定。流程相对简单。前面的申报操作与科技厅组织的鉴定相似，后面的审核过程只需要组织单位自己完成会议和录入会议结果，提交后就可以生成鉴定证书。
2.3.2申报单位操作流程
申报单位操作流程共分四个步骤：
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1. 申请密匙

需要进行成果鉴定的单位人员带着鉴定申请所需纸质材料到所属推荐单位，提交申请材料供推荐单位进行受理审核。通过审核后，推荐单位为申请鉴定的项目生成填报密匙。

2. 登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。
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系统弹出登录界面，如下：
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用户在中间一栏“鉴定申请”处填写从推荐点获取的密匙对作为用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

3. 填报信息

进入到在线填报页面后，可根据申报成果类型选择“软件科学类成果”和“应用技术类成果”进行申报。成果名称由推荐点管理员在为申报人员开通密匙时所填写。
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选择类别后，系统出现成果信息填报界面。信息共分为八张表，填写完成前面一张表单后，点击“下一页”填写后面的表单。表单中必填内容用红色*号表示，进入下一页之前，系统会验证本页的填写内容，并给出提示。申报人员在填写申报信息过程中如果选择“保存”按钮，且出现保存成功的提示，申报人员在下次登录时，可以进行继续修改和提交操作，而无需重新填写申报信息。
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填写相关信息，填写完毕后点击“提交”按钮完成科技成果的网上填报，并提交至推荐单位。

在填写“七、其他”时请慎重选择相关鉴定信息。用户可以自己推荐合适的评审专家，完成信息填写后提交至推荐单位。
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2.3.3推荐单位操作流程
1. 登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。

[image: image136.png]BPEMEREE
BRIERBNA
BPEHTE
FETE





系统弹出登录界面，如下：
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用户在左边一栏“鉴定管理”处填写用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

2. 申报单位注册

对于第一次在系统中进行鉴定的申请单位，需要推荐点对其进行单位注册。点击左边菜单的“单位注册”，右边显示已经注册的单位列表。
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推荐点管理员点击“注册申请单位”按钮，弹出新注册申请单位信息表。如下图所示：
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填写所有内容后点击“确定”按钮，保存单位信息。

3. 分发密匙

推荐点管理员根据鉴定项目的情况，选择进行鉴定的种类，点击左边菜单的 “行业厅局市州组织鉴定”，右边显示鉴定的流程示意图。
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点击[image: image141.png]


按钮，显示下图：
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点击“进入发放密匙”，显示已生成项目列表，如下：
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点击[image: image144.png]@ FmERkS



，显示如下界面：
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在已有单位中选择一个申报单位，填写完整的成果名称和验证码，确定后生成密匙，可查看所生成的帐号。添加成功后，项目列表后显示[image: image146.png]#iE
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，可通过复制和打印功能，将密匙交给申请人。也可对项目名称进行修改，或项目删除。
4. 审核信息

当系统又待审核的信息时，流程上有数字标出当前待办项目的数量。操作人员点击操作流程中的[image: image147.png]il

RERQEE



对申报人员提交的申报信息进行审核。
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点击[image: image149.png]


按钮，查看项目信息，并审核。

5. 提交信息
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如果信息需要修改，选择“返回修改”，申报用户可以修改项目信息后重新提交。提交后系统提示成功。

2.3.4组织单位操作流程
1. 抽取评审专家
进入系统后，点击[image: image151.png]


查看待办项目列表。在项目列表中点击“抽取专家”，为项目抽取评审专家。
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“暂存专家列表”可保存从专家库中选择的专家列表，如上图所示，点击该按钮可保存上述三条记录。“确定专家并发送评审通知”是为选择的专家发送预审资料，如上图点击该按钮将为E09、E02、E05三位专家发送预审资料。“随机抽取”可从专家库中随机抽取专家；“查看可选专家”可从手工选择预审专家，如下图所示。
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2. 录入会后结果

点击[image: image154.png]


后进入待办列表：
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点击“编辑会后资料”进入以下页面：

选择会审结果、录入评语，并上传会审总结资料后，完成本步骤。

3. 组织单位终审

点击[image: image156.png]BRAMET



按钮进入待办列表
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点击审核完成终审，生成鉴定证书。
4. 成果归档
点击[image: image158.png]


进入已完成项目的列表，如下：
[image: image159.png]/2012 v |mEme RENAE v ey ! =7 104 v

=] BRE PRl it £ES

sadasd FUATHRL_SERIES FHEFROL




可以查看项目的详细信息和鉴定证书号码。
三、科技成果登记

3.1鉴定类登记
对于在本系统中已经完成鉴定的项目，可以直接进行成果登记，而不需要重新登记。
点击菜单中的[image: image160.png]


，进入登记界面，显示的是已经登记的成果。如下：
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点击项目名称可以查看项目的详细信息，点击“下载”可以下载项目的登记证书副本。点击打印，可以打印证书正本。

对于已经鉴定还没有登记的项目，需要先输入项目信息或鉴定证书号码，查询鉴定信息。查询结果如下：
[image: image223.png]1 BWERL




点击“成果登记”按钮，系统提示如下：
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确定后完成登记，如下：
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申报用户用鉴定申报的密匙登录系统就可以下载登记证书和成果登记表了。
3.2非鉴定类登记

3.2.1介绍

非鉴定类登记用于除通过本系统进行鉴定评价之外的科技成果在本模块进行成果登记。登记成果的类型详见操作说明，登记流程如下图所示：
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申报单位获取密匙后登录系统填写成果信息后，提交登记点审核。审核通过的成果提交至登记处审核并公示，公示后无异议即可登记入库。
3.2.2申报单位操作流程

1、申请密匙

申报单位（申报人）准备申报所需的材料，到推荐单位，提交材料。材料审查通过后，由登记点登记受理在系统中申请项目密匙，发给项目申报单位。在申请项目密匙时需要选择申请单位和录入项目名称。此项目名称在流程中不可修改，请慎重！
2、登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果登记”图标。
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系统弹出登录界面，如下：
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用户在左边一栏“登记申请”处填写从登记点获取的密匙对作为用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

3、项目申报

登录后根据申报的项目类别（应用技术类成果、软科学成果或基础理论）选择相应内容进行填报。
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如图所示：
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用户逐页填写内容。填写完成后提交信息到登记点，进行审核。

请注意：登记类别的选择关系到登记证书的编号，请慎重选择。

提交后系统提示[image: image167.png]BRAR B BERTAI !
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项目提交后，可以查看当前状况，如下：

[image: image168.png]L

[2012.03.28 17:04:

[2012.03.28 1¢

0 BER)
:09.0) (B4R HATEHLA)

FIRBB2012

HEFT
R
R

=

SE

B
[

e
=
==

TSR
B
B




4、下载证书、表格
登记流程完成后，申报单位可以登录系统，在下载菜单中下载登记证书和相关表格。
3.2.3登记单位操作流程
1、登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果登记”图标。

[image: image169.png]BPEMEREE
BRIERBNA
BPEHTE
FETE





系统弹出登录界面，如下：
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用户在右边一栏“登记管理”处填写用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。
2、分发密匙

审核申报用户上交的纸质材料，若无异议选择[image: image171.png]


，点击[image: image172.png]TRER



为申报用户分配密匙，如图：

其中密匙包括帐号与密码；点击【分发密匙】将弹出提示信息。

进入系统后选择【添加申报帐号】，系统将弹出信息框。

[image: image173.png]



填写信息框的相关内容，选择【确定】，系统将生成相关的申报帐号与密码。
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3、项目受理
推荐单位登录系统，选择省科技成果登记流程中的[image: image175.png]BERAQER



可进行该环节。
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点击审核按钮，进行项目审核：
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此时可以修改成果登记类型，申报单位选择的类型作为参考。修改提交后不可再修改。系统根据选择的类别决定下一步将项目提交到那个登记处。如果是ABC（1、2、3类新药、新品种），登记单位是科技厅成果处；如果是C（4、5类新药）DEF登记单位是各个市州科技局。

提交后系统进入下一环节。
3.2.4审核单位操作流程

1、 登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果登记”图标。
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系统弹出登录界面，如下：
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用户在右边一栏“登记管理”处填写用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

2、 审核信息
点击[image: image180.png]2 giepuws



进入审核列表：
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点击“审核”进入审核页面：
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选择不受理，项目结束；选择受理，完成审核项目继续。

点击列表中的“成果公示”按钮，显示公示内容如下：

[image: image183.png]RRBEAT

e R R AR AT “HEIE2012” MA » F201203 208 TREHIE , MERERENTATIOT. 0FE
S BT ATHR SRR,

IR0
iR R AR AT





确定后进入公示步骤。
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3、 成果公示

点击[image: image185.png]-




进入项目登记公示阶段。显示公示中的项目：
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有特殊情况的成果可以提前结束公示

4、 异议处理
点击[image: image187.png]


进入结束公示的项目。列表如下：
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点击审核按钮，进行异议处理。
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选择后进入下一步。

5、 修改非实质性异议

点击[image: image190.png]BRExEERY



进入非实质性异议处理，
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可以修改成果内容，而后再次公示。

6、 终审

点击[image: image192.png]0 zipgpaw



，进入终审环节。
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点击审批按钮，进行审批，
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如果选择评审通过，就生成登记证书。如果不通过，项目结束。

7、 成果归档

可以查看所有完成的项目信息，并可以下载证书和打印证书正本。
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3.2.5科技厅终审
所有需要登记入库的成果都需要经过科技厅成果处的终审，才能获得登记证书并入库。点击[image: image196.png][T N



，显示待审核列表。


点击成果名称，可以查看详细信息，点击[image: image197.png]


按钮，进行终审

选择“审核通过”，确定后完成终审，由登记单位发放证书。如果选择不通过，成果登记结束，流程终止。
四、科技成果征集

4.1注册
用户使用本系统前，需要进行注册。进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果征集”图标。
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显示登录界面如下：
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点击“注册”按钮，显示用户注册界面。
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填写所有信息后，点击“注册”按钮，完成用户注册。
4.2登录 

用户使用本系统前，需要进行注册。进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果征集”图标。
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点击“注册”按钮，显示用户注册界面。
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输入用户名和密码，点击登录按钮，登录后显示主界面：
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4.3填写成果信息

点击[image: image204.png]ERASHER



菜单，系统显示规则条款：
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点击“同意”按钮后，系统显示成果概况信息表，请按照实际情况填写
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填写完成后，点击“下一步”
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填写过程中点击“保存”按钮，暂存录入的信息；三页都填完点击“提交”按钮，将信息提交入库。对外发布。
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暂存的信息可以修改或者提交。
4.4已提交信息

点击[image: image209.png]ERGIHEEE




菜单，查看已经提交的成果信息列表：
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可以进行查看和修改。
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修改后保存。

4.5修改信息

点击[image: image212.png]SRR



，修改注册时填写的个人信息。
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修改后保存。

点击[image: image214.png]R



菜单，进行密码修改
[image: image215.png]... EBER

EHERER

SAIRER ¢

AT ¢

EREAHEE





确定后修改密码。
五、常见问题说明

1、  鉴定范围是什么？

列入国家和省、自治区、直辖市以及国务院有关部门科技计划(以下简称科技计划）内的应用技术成果，以及少数科技计划外的重大应用技术成果，按照本办法进行鉴定。科技计划内的基础性研究、软科学研究等其他科技成果的验收和评价方法另行规定。
   下列科技成果不组织鉴定：
    (一)基础理论研究成果；
    (二)软科学研究成果；
    (三)己申请专利的应用技术成果；
    (四)已转让实施的应用技术成果；
    (五)企业、事业单位自行开发的一般应用技术成果；
    (六)国家法律、法规规定，必须经过法定的专门机构审查确认的科技成果。
    违反国家法律、法规规定，对社会公共利益或者环境和资源造成危害的项目，不受理鉴定申请。正在进行鉴定的，应当停止鉴定；已经通过鉴定的，应当撤销。
2、 申请湖北省科技成果鉴定应具备哪些条件？

· 已完成合同的约定或者计划任务书规定的任务；

· 不存在科技成果完成单位或人员名次排序异议及成果权属方面的争议；

· 技术资料齐全、真实，并能准确地反映该项研究成果的技术特征和总性能；

· 有经科技部或者国务院有关部门认定的科技信息机构出具的查新结论报告。
3、 科技厅组织鉴定中，主持单位何时确认？

申请单位在填写项目详细材料时，在“七、其它”卡片页中可以选择组织单位和主持单位。组织单位以此选择为准。推荐单位在审核申请材料时，申请单位选择的主持单位作为参考，可以保持不变或修改主持单位，系统以推荐单位确定的为准。

4、 科技厅组织鉴定中，项目申报信息是否可以修改？何时修改？

申请用户一旦提交项目信息就不能再做修改，只有被推荐单位退回时才能修改。项目通过了推荐单位审核后，在整个流程中只有主持单位在“会审后确认”或“函审后确认”环节有修改的权限，其它任何情况下都不能修改项目信息。

5、 科技厅组织鉴定中，哪些附件必须上传？

申报阶段：技术说明

主持单位：专家签字意见

          专家测试报告

组织单位：领导审核签字意见

上传附件必须按照规定命名，否则系统无法识别，将视为没有上传。

6、 实质性异议与非实质性异议的区别？
非实质性异议是指对项目的完成单位排名、完成人排名两项内容存在的异议；实质性异议是指对于公示中除以上两项内容之外的信息存在的异议。

7、 系统支持上传什么格式的文件？

目前系统支持上传Word、excel、常规图片格式（jpg、bmp、gif、tif）、txt、pdf等格式的文件。但是专家签字意见、专家测试报告、领导审核签字意见三份必传的文件必须为图片格式，推荐使用jpg格式。

8、 主持单位不受理的项目系统将如何处理？
主持单位不受理的项目，系统将其返回推荐单位，推荐单位重新选择主持单位后提交。
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